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ПОЛОЖЕНИЕ

о правилах приема граждан в образовательную организацию  для обучения по основным  общеобразовательным программам дошкольного и начального общего  образования.
Муниципальной бюджетной общеобразовательной организации Пышминского городского округа « Тимохинская начальная общеобразовательная школа»
1. Общие положения.

1.1.         Настоящее Положение разработано с целью упорядочения и приведения в строгое соответствие с действующим законодательством порядка приема в муниципальную бюджетную общеобразовательную организацию Пышминского городского округа « Тимохинская начальная общеобразовательная школа»
1.2. Положение утверждается Управляющим советом МБОО ПГО « Тимохинская НОШ» 
1.3. Правила приема граждан  регламентируется:

· Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";
· Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15 февраля 2012г. №107 «Об утверждении Порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения»  с изменениями от 04.07.2012г. приказ №521.
1.4. Положение обязательно к применению ответственными лицами за  прием обучающихся
1.5.Ответственные лица за  прием документов обучающихся  назначаются приказом директора. Контроль  осуществляется  директором. 

2. Общие требования к приему граждан 
в образовательную организацию для обучения по основным общеобразовательным программам дошкольного и начального общего   образования.
2.1.В Школу на дошкольное отделение принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 7лет (включительно).Прием детей осуществляется на основании медицинского заключения, заявления и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей).
2.2.Количество и соотношение возрастных групп и классов определяется Учредителем и устанавливается в зависимости от санитарных норм и имеющихся условий для осуществления образовательного процесса.
2.3.Предельная наполняемость определяется в зависимости от возраста воспитанников и обучающихся:

2.3.1.для ясельного возраста:

- от 2 месяцев до 1 года – не более 10 человек;

- от 1 года до 3 лет - не более 15 человек;

- при наличии в группе детей двух возрастов (от 2 месяцев до 3 лет) – 8 человек;

2.3.2.для дошкольного возраста:

- для детей от 3 до 7 лет –  не более 20 человек (оптимальная наполняемость – 15 человек);

- разновозрастных группах, при наличии в  группе детей любых трех  возрастов (от 3 до 7 лет) – не более 10 человек;

- при наличии в группе детей любых двух возрастов (от 3 до 7  лет) – не более 20 человек (оптимальная наполняемость – 15 человек);

2.3.3.в начальной школе формируются классы с наполняемостью не менее 14 человек.

2.4.Деятельность обучающихся в свободное от занятий время организуется с учетом особенностей состояния их здоровья и интересов и направлена на удовлетворение их потребностей, в том числе физиологических (сон, питание, отдых, пребывание на свежем воздухе и пр.), познавательных, творческих, потребности в общении. 
2.5.Обучение и воспитание в Школе ведутся на русском языке. 

2.6.Порядок регистрации  будущих воспитанников:
2.6.1.деятельность по оказанию услуг общедоступного бесплатного дошкольного образования организует Управление образования Администрации Пышминского городского округа;

         2.6.2.результатом предоставления муниципальной услуги является постановка ребенка на учет для зачисления  либо отказ в предоставлении муниципальной услуги; 

2.6.3.срок предоставления муниципальной услуги:

1) постановка ребенка на учёт для зачисления (перевода)  в течение 10 рабочих дней со дня приема заявления; 

2) отказ в предоставлении муниципальной услуги в течение 10 рабочих дней со дня приема заявления;
2.6.4.перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

1)  Для постановки на учёт ребенка для зачисления (перевода):

-  заявление о постановке на учет для зачисления (перевода) ребенка;

-  паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

 - свидетельство о рождении ребенка;

 -документы, подтверждающие льготные основания для зачисления ребенка .

2) Для выдачи путёвки и зачисления (перевод) ребенка : 

- паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;
- свидетельство о рождении ребенка;
2.6.5.запрещается требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также  предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг;
2.6.6.основания для отказа  (приостановления) в предоставлении муниципальной услуги:

1) При постановке на учёт ребёнка для зачисления (перевода) :

- представление заявителем документов, не в полном объеме;

-представление заявителем документов, содержащих неверные и (или) неполные сведения;

- достижение ребенком возраста 7 лет на 1 сентября текущего года.

- при наличии медицинских показаний, свидетельствующих о невозможности пребывания ребенка в образовательном учреждении и (или) опасности такого пребывания для его здоровья;

- в случае отсутствия свободных мест .

2) При выдаче путёвки и зачислении (переводе) ребенка:

- достижение ребенком возраста 7 лет на 1 сентября текущего года;

- письменное обращение заявителя о прекращении предоставления муниципальной услуги;
2.6.7.решение о приостановлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается не позднее 10 календарных дней с момента выявления обстоятельств, являющихся основанием для приостановления или отказа. За содержание детей в в дошкольном отделении родители (законные представители) вносят плату (далее – родительская плата);
           2.6.8.предоставление муниципальной услуги осуществляется безвозмездно. 
           2.7.Категории граждан, которые имеют право на внеочередное предоставление места в дошкольном отделении:

1)Военнослужащие и сотрудники федеральных органов исполнительной власти, участвующие в контртеррористических операциях и обеспечивающие правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации.

2)Дети военнослужащих и сотрудников  органов внутренних дел,     Государственной противопожарной                службы, уголовно-исполнительной       системы, непосредственно участвующих в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан, и дети погибших (пропавших без вести), умерших, лица получившие инвалидность в связи с  выполнением служебных обязанностей.

3)Дети погибших (пропавших без  вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и      сотрудников федеральных органов   исполнительной власти,  участвовавших в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской  Федерации, проживающих на   территориях Южной Осетии и Абхазии действующим законодательством Российской Федерации.

4)Дети военнослужащих,    проходивших военную службу по контракту, погибших (пропавших   без вести), умерших, ставших   инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей.

5) Сотрудники Следственного Комитета Российской Федерации.

6) Прокуроры и следователи.

7) Судьи.

8) Граждане, подвергшиеся радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС.

2.8.Категории граждан, которые имеют право на  предоставление места для ребенка не позднее месячного срока с момента обращения :

1) Граждане, уволенные с военной службы.

2.9.Категории граждан, которые имеют право на  предоставление места для ребенка в течение трёх месяцев со дня обращения:

1)Сотрудники органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ.

2.10.Категории граждан, которые имеют право на  предоставление места для ребенка (не позднее шести месяцев со дня обращения):

1) Военнослужащие.

2) Сотрудники полиции.

3)Дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей.

4) Дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции.

5) Дети гражданина РФ, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции.

6) Дети гражданина РФ, умершего в течение 1 года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции.

7)Сотрудники Государственной противопожарной службы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, уголовно-исполнительной системы, таможенных органов, лицам начальствующего состава федеральной фельдъегерской связи, лицам, уволенным со службы в федеральных органах налоговой полиции.

8)Дети-инвалиды и дети, один из родителей (законных   представителей) которых является инвалидом.

9) Многодетные семьи.

2. Порядок приема обучающихся в первый класс.
         3.1.Зачисление гражданина в 1-й класс Школы:

3.1.1.прием заявлений в 1-й класс Школы для граждан, которые проживают и зарегистрированы в установленном законом порядке на территории  Пышминского городского округа, закрепленной постановлением администрации Пышминского городского округа за конкретной образовательной организацией (далее - закрепленная территория), начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года;
3.1.2.зачисление в Школу оформляется приказом в течение 7 рабочих дней после приема документов;
3.1.3.для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года;
3.1.4.Школа, закончившая прием в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, может осуществлять прием детей, не проживающих на закрепленной территории, и ранее 1 июля;
3.2.Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

1) для зачисления детей в 1 класс родители (законные представители) предоставляют следующие документы:

- личное заявление родителей (законных представителей) (приложение N 2);

-оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со ст. 10 Федерального закона от 25.07.2002 N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации".

Родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в 1 класс предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории.

Родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации на время обучения ребенка.

Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы;

4. Дополнительные требования к приему вновь прибывших детей в различные классы общеобразовательного учреждения.

4.1.При зачислении несовершеннолетнего гражданина во 2 - 4 классы предоставляются следующие документы:

- личное заявление родителей (законных представителей) (приложение N 2);

-оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со ст. 10 Федерального закона от 25.07.2002 N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации".
4.2. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Школе на время обучения ребенка.
Директору МБОО ПГО « Тимохинская НОШ»
Тропиной Л.Н
_______________________________________________ 

________________________________________________

(Ф.И.О. родителя (законного представителя) полностью)

проживающего по адресу: Свердловская  область, Пышминский район

ул. _____________________________________________

заявление.

Прошу принять моего ребенка ___________________________________________________ 






( Ф.И.О. полностью)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 





(дата и место рождения)

в  ___________ класс.

Дата ________________ 


Личная подпись ________________

С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, приказом Управления образования  ПГО о закреплении за МБОО ПГО « Тимрохинская НОШ» территории и другими локальными актами, регламентирующими организацию образовательного процесса, ознакомлен
Дата ________________ 


Личная подпись ________________

Дополнительно о себе сообщаю:
контактные телефоны __________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение №2.

Согласие

на обработку персональных данных обучающегося

МБОО ПГО « Тимохинская НОШ»
Я,____________________________________________________________________, паспорт

серия ___________ номер ____________ выдан ____________________________________ 

являюсь матерью (отцом, законным представителем) ________________________________ 

_____________________________________________ ____________________________ г.р.

(далее Обучающийся), в соответствии с федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку персональных данных моего ребенка в МБОО ПГО « Тимохинская НОШ»

 (далее Школа), с использованием  средств автоматизации или без использования таких средств, включая хранение этих данных в архивах и размещение в информационно – телекоммуникационных сетях с целью предоставления доступа к ним на время учебы моего ребенка в Школе.

Перечень персональных данных, на обработку которых я даю согласие:

· Ф.И.О. ребенка;

· Дата рождения;

· Адрес;

· Данные свидетельства о рождении;

· Сведения о страховом медицинском полисе;

· Сведения о состоянии здоровья;

· Сведения об успеваемости ребенка по учебным дисциплинам.

доступ к персональным  данным может предоставляться Обучающемуся, родителям (законным представителям) Обучающегося, а также административным и педагогическим работникам Школы.


Я даю разрешение на то, чтобы открыто публиковалась фамилия, имя, отчество обучающегося, в связи с названиями и мероприятиями Школы в рамках уставной деятельности.


Я предоставляю Школе право осуществлять следующие действия (операции)  с ПД:

· сбор;
· систематизацию;

· накопление;

· хранение;

· уточнение ( обновление, изменение);

· использование;

· обезличивание;

· блокирование;

· уничтожение.

Я согласна, что Школа в праве  включать обрабатываемые персональные данные обучающегося в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные нормативными документами федеральных и муниципальными органов управления образованием, регламентирующими предоставление отчетных данных.

Настоящее согласие дано мной  ___________________







 (дата)

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Школы по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо вручен лично под расписку представителю Школы.
Подпись ______________

Приложение №3.

	Расписка

в получении документов при приеме обучающегося в 

МБОО ПГО « Тимохинская НОШ»


	Расписка

в получении документов при приеме обучающегося в 

МБОО ПГО « Тимохинская НОШ»



	от гражданина (Ф,И,О,)
	

	в отношении ребенка (Ф.И.О.)
	

	регистрационный № _____________
	регистрационный № ________

	Приняты следующие документы для зачисления
	Приняты следующие документы

	1. Заявление
	

	2. Заверенная к/копия паспорта
	

	3. Согласие на обработку персональных данных
	

	4. Заверенная к/копия свидетельства о рождении
	

	5. Заверенную к/копию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства (пребывания)
	

	6.
	

	7.
	

	Дополнительно предоставлены
	Дополнительно предоставлены

	
	

	
	

	
	

	
	

	Документы принял_____________
	Документы принял __________

	Дата _______
	Дата _______


